GURUN KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLLI EGITiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

INSAN KAYNAKLARI YONETiIMiSUBE MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA . ] . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi 1is GUNU
llk Atama Basvurularinin Alinmasi 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli gériilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar haric)
1-Diploma veya Gecici Mezuniyet Belgesinin asli gorilerek alinacak fotokopisi
2 2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar haric) 1is GUNU
Kurumlar arasi Atama Bagvurulannin | 3_ \jyyafakat Belgesi (farkli kurumdan gecis yapanlar)
Alinmasi 4- Hizmet belgesi
1-Diploma veya Gecgici Mezuniyet Belgesinin aslh gortlerek alinacak fotokopisi
3 | Aciktan Atama Bagvurularinin 2- En son atandigi yere ait atama kararnamesi 1S GUNU
Alinmasi 3- Hizmet belgesi
1-Nufus ctizdani asli ile birlikte fotokopisi
5 | Sehit ve Gazi Maliil Yakinlarinin :23 éggﬁll(ccljlubri}r/r?glbeyam 11S GUNU
Goreve Baslatiimasi 4- Ogrenim durum belgesi asliyla birlikte fotokopisi
Engelli Personelin Goreve Baslatiimasi g 9 y P
Ek Ders ucreti karsiligi 6gretmen 1- Dilekce
7 | gorevlendirme bagvurusunun alinmasi | 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 15 GUN
ve gorevlendirme islemlerinin 3- Nifus ctuizdani fotokopisi
yaplimasi 4- KPSS Sonug Belgesinin Ciktisi
Okul/Kurumlardan Emekli Olan
10 Personele Hususi Damgali (Yesil) _
Pasaport icin Emeklilik Bilgileri ile 1-Dilekce .
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin | 2- Nufus Cizdaninin Asli 15 IS GUNU
Verilmesi
Mudurligimuz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan emekli olan, istifa ; S
12 eden veya Vekil Ogretmenlik yapmis | 1-Dilekce 1515 GUNU
personele hizmet belgesi verilmesi.
Muaduarlugumuiz ve Bagli Bulunan
Okul/Kurumlardan emekli olan, istifa _ o
13 | eden veya Vekil Ogretmenlik yapmig 1-Dilekce 15 IS GUNU

personelin esine veya
gocuklarina hizmet belgesi
verilmesi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.




GURUN KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLLI EGITiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

STRATEJi GELISTIRME SUBE MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Resmi ve Ozel Okul/Kurumlanmizda _1.-Dan|§man qnayll tez veya arastlr.ma. onerlsll..(gms, problem, amag, onem, varsaylmI.ar',vs.lplrlllllklar, model, evren ve
L orneklem, verilerin toplanmasi, verilerin analizi, calisma takvimi ve kaynakcanin belirtildigi dneri)
Yapilacak Arastirmalara lligkin , s o . : ! : T
1 . 2- Resmi yazi (sivil toplum kuruluslari, ¢esitli kurumlar ve Gniversitelerin bagvurularinda) 15 1S GUNU
Basvurulardan Uygun Gorilenlere : . . - -
- : ) 3- Veri toplama araclarinin timu (anket, dlcek, gézlem ve gorisme formlari, testler vb.)
Izin Verilmesi : . L s
4-Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
Okul/Kurumlarda Kantin, Isleten
Isletmecilere, Mudurligimuze Ait .
2 1-Banka dekontlarinin beyan edilmesi 30 DAKIKA

%20'lik Odemeye Dair "Borcu Yoktur
Belgesi"nin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilien belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.




GURUN KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLLI EGITiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

DESTEK HiZMETLERiI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA . TAMAMLANMA
. . BASVURUDA ISTENEN BELGELER - :
NO HiZMETIN ADI 3 SURESI
(EN GEC)
Mudurligimuz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olanlarin
Bakanligimiza Bagli Sosyal 1- Bagvuru formu .
1 . - 2- Emekli olduguna dair ilgili kurumca dizenlenen belge ya da emekli kimlik karti fotokopisi 90 GUN
Tesislerden Yararlanmak Igin b . R : : :
3- Degerlendirme sonucunda hak kazananlardan kamp Ucretini yatirdiklarina dair banka dekontu istenecektir
Yaptiklari Kamp Basvurularinin
Alinmasi ve Degerlendirilmesi
1-Dilekcge
_ ) 2- Mahkeme karari _ o
2 | llama Bagh Bor¢larin Odenmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 2 1S GUNU
4- |kinci sahislarda vekalethame
1- Dilekge
Milli Egitim Yayinlaninin Satisi ile iigili | 2- Noter Tasdikli Yiklenme Senedi }
3 | Bayilik Belgesi Basvurusunun 3- Ticari Ugras Belgesi 30 GUN
Alinmasi 4- Vesikalk fOtOQraf (5 adet)
Bilgisayarli Egitime Destek Projesi 1- Niifus ciizdani asli _
4 | Kapsaminda KDV istisna Belgesinin 15 DAKIKA

Verilmesi

2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.




GURUN KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

OZEL BURO BIRIMI

HiZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

Vatandaslarin Talep ve Sikayet )
1 | Bagvurularinin Alinmasi ve 1-Dilekce 15 GUN
Cevaplandirimasi

ihbar Basvurularinin Alinmasi ve

2 cevaplandinimasi 1-Dilekce (isimsiz) e-posta 15 GUN
Bilgi edinme kanunu kapsaminda )
4 | kurumumuzdan istenilen bilgi ve Bilgi Edinme yonetmeligindeki 9. ve 10. maddelerine uygun olmasi 15 GUN

belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.



GURUN KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLi EGITiIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

TEMEL EGITIiM SUBE MUDURLUGU

DiN OGRETiIMi SUBE MUDURLUGU

ORTAOGRETIMSUBE MUDURLUGU
MESLEKI VE TEKNIK EGiTiM SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinin Anadolu :
1 | Programinda Ogrenim Géren Ogrencilerin 1-Dilekge R . R - : 15 is GUN
Nakil ve Gegislerinin Yapiimasi 2-Nakil Gerekgesini Gosterir Belge (Emeklilik Belgesi/Saglik Kurul Raporu/Olim Belgesi/ Mahkeme S
Karan/Cumhuriyet Bagsavciligi Onerisi/Velinin Atama Onay Yazisi/lkametgah Belgesi/Vukuatlh Nufus Kayit
Ornegi/Traskrispt "Lise")
Yurt Disinda Ogrenim Gdren Ortaégretim 1-Basvuru Formu
Ogrencilerinin Denkliginin Yapilmasi 2-Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim goérdukleri okullardan aldiklari son ders yilina ait
karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
2 3-Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdiginda 6grenim gordukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari son ders 15 1S GUNU
yilina ait karneler veya égrenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge
4-Tirkce Tercimeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca Harig)
5-T.C. Kimlik Numarasi,pasaportun giris ¢ikis sayfalarinin fotokopisi
6-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
Arsivi lige Milli Egitim Miidurliklerinde Bulunan
Okullarda Kayitl Ogrencilerin 1-Dilekce 1iS GUNU
3 | Mezuniyet/Ayriima Belgeleri 2-Nufus clzdani 6rnegi
(Diploma Kayit Ornegi) isteginin alinmasi
Mlsamereler, Yarigmalarla llgili Islemlerin 1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
Yapilmasi 2- Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3-ilge Milli Egitim Midirligiine hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul tiriinii belirten, adres
ve telefon yazil)
4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif ) )
4 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler icin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma ile arasindaki s6zlesme 6 GUN

6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)

7-Bir dnceki oynanan oyunlailgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kultdr ve Turizm bakanligi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlhgi arasindaki sdézlesme
9-Oyuncularin 6zgecmigi

10- Oyuncularin adli sicil beyani

11- Sergilenecek oyun cd

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
|| fondrel, Bllgl, Becer, Projeve | 1- Kurum Midirligiinin yazisi o
Benzeri Yarigmalarla ligili Islemlerin 2- Sartname 8 iS GUNU
Yapilmasi (Ozel)
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
2-Kurumun borg¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tGzere, kurumu devralan veya devredilen
Ozel Odreti . : gergek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi
o | Ozel Ogretim Kursu Devir Iglemi 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili b
Basvurusunun Alinmasi : o Il kay puiunmadigina dair yazIii beyan : . .
S
4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik dizenlenmis kira 8 iS GUNU
sOzlesmesinin asli
5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar
7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
3 Ozel Ogretim Kurslarinda Isim 2- Yénetim kurulu karari 8 iS GUNU
Degisikligi Istegi Bagvurusunun 3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
Alinmasi sOzlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénustirmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ozel Ogretim Kursu kismina 6grenci kaydi oimadigina
dair yazi 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat icin ayri ayrn 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
; . 7- Yonetici calisma izin teklifi
Ozel Ogretim Kurslarinda 8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin gérevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
4 | Kurumlarin Dontsim Istegi 9- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli érnegi) 18 IS GUNU

Basgvurularinin Alinmasi

10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun goérusu
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun acilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protocol
12- Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il maduarltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolar veya universitelerin bélimlerince diizenlenen teknik rapor
13- il Saglik Midurlugince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoéniinden uygun olduguna iliskin rapor
14-itfaiye Mudirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata gére énlemlerin alindigina iliskin rapor




Ozel Ogretim Kursu Yerlesim Plani

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

5 | ve Kontenjan Degisikligi isteginin 5-Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midirliikleri, yapinin proje 8 IS GUNU
Alinmasi muellifleri ya da yetKkili serbest proje blrolari veya tUniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
6- il Saglhk Mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye Mudirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata gdére énlemlerin alindigina iliskin rapor
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Ogretim Kurslarinda 2- Is sdzlesmesi
6 | Gorevlendirilecek Yonetici 3- Adli sicil beyani : .
Tekliflerinin Alinmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 81 GUNU
5- Daha Once 6zel 6gretim kurumunda galismig ise en son asil gorevli ¢alistigi kurumdan ayrilma onayi
Ozel Ogretim Kurslarinda Gorevli 1 Kurum midirlaginin vazisi -
7 | Egitim Personelinin Gérevden o_ istifa di "1g y 3 1S GUNU
Ayrilis Onaylarinin Alinmasi - Istifa dilekgesi
yris y
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tlzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tizuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar
5- Kullanilan her kat icin ayrn ayr yerlesim plani 3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)
6-Kursta uygulanacak sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari
g Ozel Motorlu Tasit Surtculeri Kursu /- Yonetici galigma izin teklifi 23 iS GUNU
Acma Islemi Basvurularinin Alinmasi | 8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
10- Direksiyon egitim araci teklifleri
11- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il maduarltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolar veya universiteler ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor
12- il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
13- itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
Ozel Motorlu Tasit Suruculeri 1-§Kuru015)temsilcisinin dilekgesi 2-
9 | Kurslarinin isim Degisikligi Teklifinin | Yénetim Kurulu karari 8 S GUNU
Alinmasi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
, e el 2- Yonetim Kurulu karari
Ozel Motorlu Tasit Strucdleri y , N
10 | Kursunun Kurucu/Kurucu Temsilcisi | 5~ 1 UM personele duyuru yazisi 8 1S GUNU

istegiyle Kapatiimasi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iligkin yazi




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri

1- Dilekce
2- Kurumun borg¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Gzere, kurumu devralan veya

11 | Kursunun Devredilmesi istegi devredilen gercek kisi veya tlzel kisilik tarafindan Gstlenildigini gésterir noterlikge diizenlenen devir senedi
Basvurusunun Alinmasi 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil beyan
4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash yada tasdikli 6rnegi) 8 iS GUNU
5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurtitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar
7- Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
8- Direksiyon egitim araci teklifleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- En az bir yillik kira sd6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl yada tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayn yerlesim plani (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 4-Kur}Jm ggllacak bin_gnm saglam ve dayanikh oIduQL_lna iI.i§kin;. gevre ve §ehirc.:ilik il madarlukleri, yapinin proje
12 | Kurslarinda Kurum Bina Nakli muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Unwersﬂelerm !|gl|l boélimlerince dizenlenen teknlk. rapor 8 1S GUNU
Basvurusunun Alinmasi -1 Saghk Mudurligunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
6- Itfaiye Mudurligunce dlizenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata gore onlemlerin alindigina iligkin rapor
7- 1l Saglik Midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
8- Itfaiye Midurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata gore dénlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel Motorlu Tasit Suriciileri 3- Bir adet esk! ye.rle§im p_Ianl : L , . e
Kurslarinin Yerlesim Plani ve 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu drnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
13 Kontenjan Degisikligi Basvurularinin 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje 8 iS GUNU
Alinmasi muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen teknik rapor
6- 1l Saglik Mudurligtnce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin rapor
7- itfaiye Mudirligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor
. e el 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
14 Sjresllxlo;ﬁ\rllziiiﬁ f?::ﬁgﬁfsr: 2- Kurucy f[emsilc_isinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yaratme yetkisine sahip oldugunun , o
Degisikligi Teklifinin Alinmas belirlendigi ydnetim kurulu karari 8 1S GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- |s sdzlesmesi
, N 2- Adli sicil beyani
15 gif;lmﬂggulzgﬁﬁ: g:::glrj}flin 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi _ o
4- Sertifikanin ash ve fotokopisi 3 1S GUNU

Gorevlendiriimesinin Yapilmasi

5- Daha o6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden
ayrihsini gosterir belge




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Gorevli Egitim

1- Kurs Madurlagunin yazisi

16 Personelinin Gérevden Ayrilis 2- [stifa dilekcesi 3 1S GUNU
Onaylarinin Alinmasi
Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri
17 | Kurslarinda Kaybedilen Sertifikalarin | Dilekge 3iS GUNU
Yenilenmesi
1- Miracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tlizel kisisi ise;
a-Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b-Diger 6zel hukuk ttzel kisileri icin ydnetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek Kisiyi
gOsteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c-Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sdzlesmesinde yurt acmaya iliskin hilkkmiin bulunmasi ile buna
iliskin belge
3- Kurucu gercek kisi ise;
a-Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b-Taksirli suglar hari¢ olmak tUzere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin
sahsiyetine karsi islenen suclar ile rigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotaye kullanma,
Irza yonelik sug, dolanl iflas gibi ytz kizartici veya seref ve haysiyet kiricl suctan veya istimal ve istihlak kacakgiligi
18 | Ozel Yurt Acma Taleplerinin hari¢ olmak tzere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karigtirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suclarindan . o
Al dolayi hukimli bulunmadigina dair adli sicil beyani 35 1S GUNU
inmasl 4- Yurdun faaliyet gésterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
yetg g y g y
5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan
6- Kurucu, bina Gzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
7-Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bolumlerinde yurt acilacak ise 634 sayill Kat
Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt acgilabilmesi icin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya
her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr ayri alman muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar icin, depreme iliskin mevzuata
uygun olduguna dair belge
9- Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan
belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhhgini gésteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati icin ayr ayn dizenlenmis ¢ adet yerlesim plani
13- Yeftkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor
19 Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme ;: $(.l;|;]ue(i?1mtekr3rsllllcltjlsklgLr;rcllllekge3| o
Izninin Iptali ile llgili Basvurularin 10 IS GUNU

Alinmasi

3- Tum personele duyuru yazisi
4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi




20

Ozel Yurtlarinin isim Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Yonetim kurulu karari
3- Il Egitim Denetmeni raporu

Taleplerinin Alinmasi 201$ GUNU
1- Kurucu Degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
. I 2- Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari _ o
21 82?! Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi | 5 Ay sicil beyani 15 IS GUNU
egisikligi Taleplerin Alinmasi 4-2 adet renkli vesikalik fotograf
5- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi
, _ 1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
oo | Ozel Yurt Yerlesim Plani ve 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 45 iS GUNU)
Kontenjgn Degisikligine lliskin 3- Bir adet eski yerlesim plani S
Taleplerin Ainmas 4- 1l bayindirlik ve iskan miidirliginin inceleme raporu
1- T.C. Kimlik Numarasi
23 | 2- Diploma Fotokopisi
Ozel Yurtlara Personel ve Yonetici 3- Saglk Raporu 6 iS GUNU
Gorevlendirme Taleplerin Alinmasi 4- Adli sicil beyani
5- Is sOzlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
24 | Okullarda Saglik Taramasi izin 1-Dilekge 6 iS GUNU

Taleplerinin Alinmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.




YUKSEKOGRETIM VE YURT DISI EGITIM SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- Denklik bagvuru formu.
2- Yurtdisindaki okullardan,yabanci uyruklu olup Turkiye'deki bayukelcilikler tarafindan acilmis okullardan ve
o milletlerarasi ilkdgretim ve blnyesinde ilkogretim bulunan ortadgretim dlzeyindeki 6zel okullardan aldiklar son ders
’ Yurtdigindan Gelen Ilkogretim yilina ait onayli karne, ayrilma belgesi veya varsa diploma. Mezun olanlar icin ilkégretim diplomasi ya da ilkdgretimi
CGagindaki Ogrencilerin Ogrenim bitirdigine dair belge. 10 1S GUNU
Belgelerinin Denkliklerinin 3- Yabanci dildeki belgelerin yeminli miitercimlere yapilmis Tiirkce terclimeleri ve noter onayi veya Tiirk
Dizenlenmesi DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis Tiirkce terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Arapca dilleri haric)
4- Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, gecici koruma belgesi, uluslararasi koruma basvuru sahibi kimlik belgesi,
uluslararasi koruma statu sahibi kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik belgesi ve pasaport belgelerinden biri.
1- Denklik bagvuru formu.
2- Yurt disinda 6grenim gordukleri okullardan veya Turkiye'deki blyukelciliklerce aciimis okul ve milletlerarasi
Yurtdisindan Gelen Ortadgretim ortaogretim duzeyindeki okullardan aldiklar gegmis yillara ait karne, transkrip veya ayriima belgesi N
o | Gagindaki Ogrencilerin Ogrenim 3- Mezun durumda olanlar icin apostil, apostil olmadigi durumlarda egitim bakanligi, disigleri bakanhigi ya da buyukelcilik o
Belgelerinin Denkliklerinin onayl diploma/diploma almaya hak kazandigina dair belge 10 1S GUNU

Dilzenlenmesi

4- Yabanci dildeki belgelerin yeminli matercimlere yapilmis Tarkge tercimeleri ve noter onayi veya TUrk
DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis Tiirkge terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Arapga dilleri harig)

5- Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, gecici koruma belgesi, uluslararasi koruma basvuru sahibi kimlik belgesi,
uluslararasi koruma statu sahibi kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik belgesi ve pasaport belgelerinden biri.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

llk Maracaat Yeri | llce Milli Egitim Mudarlagu Ikinci Muracaat Yeri |: |Guran Kaymakamhgi

Isim 1Muharrem DENUMIR Isim . |Abdullah SARI

Unvan 1llce Milli Egitim Muduri Unvan : |Gurdn Kaymakami

Adres 1Yeni Mahalle Sevket Karpuz Cad. Gurin/SIVAS Adres . | Ketencayir Mahallesi Ismet Yilmaz
Caddesi Numara: 2 Hukumet Konagi
GUrin/SIVAS

Telefon 10(346) 71517 75 Telefon :10(346) 71510 01

Faks ; Faks :10(346) 71513 73

E-Posta 1gurun58@meb.gov.ir E-Posta . |gurun@icisleri.gov.tr
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